[bookmark: _Hlk109052409]新進人員體格檢查通知流程
到職日
[bookmark: _Hlk105670654]1.繳交新進人員一般體格檢查/特殊體格檢查問卷及新進人員體檢報告影本
或
[bookmark: _Hlk103765286]2. 延遲提交新進人員體格檢查報告申請書及新進人員體檢收據影本(已做體檢未領報告者)
徵才


最終聘用人員程序


用人單位發送錄取通知時，請至本中心網頁下載文件或提供本中心網址
1.知情同意書
[bookmark: _Hlk105670596][bookmark: _Hlk105670597]2.新進人員一般體格檢查問卷/特殊體格檢查問卷






新進人員繳交知情同意書至用人單位，請用人單位確認並留存7年。
繳交新進人員體檢收據影本
[bookmark: _Hlk109053511][bookmark: _Hlk109053512]1.至本中心網頁下載填寫《延遲提交新進人員體格檢查報告申請書》，填寫完成後請與體檢收據影本一同交換至本中心。
2.請新進人員到職一個月內補繳體檢報告影本及體檢問卷至本中心。
繳交新進人員一般體格檢查/特殊體格檢查問卷及新進人員體檢報告影本
1.複印體檢報告，正本交還給員工。
2.將體檢問卷及報告影本以本校多次用公文信封，交換至本中心。




新進人員自行預約並前往受檢
1.臺大醫院
(1) 一般體檢-家庭醫學部體檢辦公室
(2) 一般體檢及特殊體檢-環境暨職業醫學部門診
2.合作醫療院所或勞動部勞工體格及健康檢查認可醫療機構 








到檢
1.一般作業人員請至臺大醫院家庭醫學部實施一般體檢，詳見《臺大醫院-本校新進人員一般體檢流程及注意事項》。從事特別危害作業人員請至臺大醫院環境暨職業醫學部門診實施一般體檢及特殊體檢，詳見本中心網頁。
2.到合作醫療院所或其他勞動部勞工體格及健康檢查認可醫療機構檢查，請攜帶新進人員一般/特殊體格檢查問卷，告知目的為「新進人員體格檢查」，並依各醫療院所規定辦理。


完成新進人員體檢





Q&A

Q1  什麼是新進人員最終聘用人員程序？
1. 編制內職員：經過本校「甄審委員會」通過，再陳副校長或校長決行(依職位之位階而區分由副校長或校長決行)後，為最後確認錄取程序。
2. 人事室控管之校聘人員：經過本校「審核小組」通過後，為最後錄取程序。
3. 非人事室控管之校聘人員，薪資經費來源為用人單位之自籌收入：經過用人單位審查通過後為最後錄取程序。
4. 非人事室控管之校聘人員，薪資經費來源為非用人單位自籌收入：經過本校「審核小組」通過後，為最後錄取程序
◎用人單位必須依上述原則確定錄取新進人員後，再通知新進人員應於到職前完成體檢。

Q2  什麼樣的情況不需繳交新進人員體檢報告？
1. 非繼續性之臨時性或短期性工作，其工作期間在六個月以內者。
2. 未領薪資者(例如未支薪的兼任或合聘教師)。
3. 未保公保或勞保者(例如服務型工讀)。
4. 中斷勞保3個月內之連續性聘期人員，（例如更換單位/計畫、原單位重聘或轉聘等），且第一次聘用時已繳交過新進人員體檢報告，報告仍在效期內者。
5. 曾經在本校服務或中斷勞保超過3個月之重聘人員，本校留有效期內報告者。
◎從事特別危害健康作業者，更換單位/計畫時，若有變更其作業，仍應依法實施特殊體檢。

Q3  近期做過的體檢報告是否可替代新進人員體檢報告繳交？
[bookmark: _Hlk105966606]如體檢報告仍在效期內(詳見Q5)，實施檢查之醫療院所為勞動部勞工體格及健康檢查認可醫療機構且內容涵蓋法定項目(詳見Q6)，則可以替代新進人員體檢報告繳交。請繳交報告影本及新進人員一般體格檢查問卷。
[bookmark: _Hlk180166743]◎勞動部勞工體格及健康檢查認可醫療機構，查詢網頁：https://hrpts.osha.gov.tw/asshp/hrpm1055.aspx。
◎本校學士班團體體檢，為非認可醫療機構實施，請勿繳交。
◎以本校碩博班健檢報告替代繳交，需報告查詢或申請請洽保健中心體檢資料室33662169。(若有缺項請補檢，詳見Q4)
[bookmark: _GoBack]

Q4 若報告內容未涵蓋所需項目如何處理？常見缺項有哪些？
報告內容未涵蓋新進人員體檢法定項目，仍須至勞動部勞工體格及健康檢查認可醫療機構補做缺項，並建議攜帶原報告對照。勞動部勞工體格及健康檢查認可醫療機構，查詢網頁：https://hrpts.osha.gov.tw/asshp/hrpm1055.aspx。
◎各種健(體)檢之目的及需求不同，故報告內容常有差異，若項目差異較大則不建議替代新進體檢繳交。常見缺項整理如下：
	體(健)檢報告種類
	缺少項目

	本校碩博班新生體檢
	常見缺少高密度膽固醇

	公務人員健檢
	可能缺少胸部X光、聽力、辨色力

	兵役體檢
	缺少腰圍、尿潛血、飯前血糖、三酸甘油脂

	
	、總膽固醇、肌酸酐、高密度膽固醇

	他校新生體檢
	常見缺少高密度膽固醇、三酸甘油酯、飯前血糖

	成人健檢
	缺少聽力、辨色力、尿潛血、血色素及白血球數、胸部X光

	個人或其他健檢報告
	可能因套餐不同，有所差異



Q5 體檢報告的效期？
1. 一般體檢
(1)年滿六十五歲者可繳交到職日前一年內體檢報告。
(2)四十歲以上未滿六十五歲者可繳交到職日前三年內體檢報告。
(3)未滿四十歲者可繳交到職日前五年內體檢報告。
2. 特殊體檢-特別危害健康作業未變更者，可繳交到職日前一年內之特殊體檢報告。

Q6  新進人員體格檢查項目有哪些？
1. 依據勞工健康保護規則，新進人員一般體格檢查項目應包含：
(1)作業經歷、既往病史、生活習慣及自覺症狀之調查。(體檢問卷)
(2)身高、體重、腰圍、視力、辨色力、聽力、血壓與身體各系統或部位之身體檢查及問診。
(3)胸部Ｘ光（大片）攝影檢查。
(4)尿蛋白及尿潛血之檢查。
(5)血色素(Hb)及白血球數(WBC)檢查。 
(6)空腹血糖(Glucose AC)、血清丙胺酸轉胺酶(ALT/GPT)、肌酸酐(Creatinine)、膽固醇(Cholesterol)、三酸甘油酯(Triglyceride)、高密度脂蛋白膽固醇(HDL)之檢查。
2. 將從事特別危害健康作業之新進人員，除一般體格檢查外，需加做特殊體格檢查，並依據工作場所之接觸作業個別性安排。
Q7  至臺大醫院家庭醫學部一般體檢，需攜帶那些文件？
需攜帶身分證件、健保卡、2吋相片1張、《新進人員一般體格檢查問卷》及錄取通知、聘書、契約書、到職通知書或派令(擇其一)影本，以利臺大醫院家庭醫學部辦理本校新進人員體檢之優惠。錄取通知內容請包含國立臺灣大學及用人單位全銜名稱、用人單位戳章、錄取人姓名及擔任職務、用人單位承辦人之聯絡資訊，請見《錄取通知參考範例》。

Q8  可以不選擇臺大醫院實施體檢嗎？
[bookmark: _Hlk110929440]可以。請至合作醫療院所(博仁醫院、萬芳醫院)或其他勞動部勞工體格及健康檢查認可醫療機構實施檢查，查詢網頁：https://hrpts.osha.gov.tw/asshp/hrpm1055.aspx。


Q9  外籍新進教職員工如何體檢？
依法不得使用國外之健檢報告，入境後請至臺大醫院、合作醫療院所或勞動部勞工體格及健康檢查認可醫療機構實施體檢，體檢項目與本國新進教職員工相同，身分證件請攜帶居留證或護照，若有健保身分，請攜帶健保卡。

以上說明及文件下載，請詳見環安衛中心網頁：https://esh.ntu.edu.tw/epc/index.php?id=NTE2#a
2

